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Ufficio Attivitd Negoziale e Gestione del Patrimonio

Procedura di acquisto tramite RdO sul MePA, ai sensi dell’art. 36 comma 2, lettera b) del D.Lgs. n.
50/2016, da aggiudicare sulla base del criterio dell’offerta economicamente pill vantaggiosa
individuata sulla base del miglior rapporto qualitdfprezzo, per Faffidamento dei Servizi
organizzativi, logistici e di supporto per la realizzazione di un Evento di formazione interna
destinato a tutto il personale dell’AIFA — CIG 72093228B6

Relazione istruttoria del RUP del 13 dicembre 2017

Con riferimento alla procedura in oggetto e in considerazione di quanto rilevato dalla
Commissione Giudicatrice nella seduta del 17/11/2017 in ordine alla mancanza dei tempi
utili per sviluppare tutto quanto proposto dalfOE nell’Offerta Tecnica entro le date
proposte, il RUP, in data 27/11/2017 ha provveduto, a richiedere all’operatore economico
INCE MEDIA Srl, a mezzo pec, un cronoprogramma delle attivita compatibile con
I'effettuazione, entro e non oltre il mese di aprile 2018, di tutto quanto proposto nell’Offerta
Tecnica, fermo restando il mantenimento della data dell’evento entro le date indicate nel

Capitolato di gara.

A mezzo pec dell’ll dicembre 2017 INCE MEDIA Srl ha fatto pervenire il richiesto
cronoprogramma, che il RUP, sentito I'Ufficio Stampa e Comunicazione, ritiene compatibile

alle esigenze dell’Agenzia nel rispetto delle debite tempistiche.

Per I'effetto nulla osta ai fini dell’aggiudicazione in via definitiva della gara in esame in

favore dell’OE INCE MEDIA Srl sotto questo aspetto.

Roma, 13/12/2017

Allegati:
- pec RUP del 27/11/2017
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- pec INCE MEDIA del 11/12/2017 acquisita al prot. AIFA n. 0133509-12/12/2017
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Molica Bisci Rossella

Da: procedure.gara@aifa.mailcert.it

Inviato: lunedi 27 novembre 2017 17:45

A: incemediasri@legaimail.it

Cc; ufficiogare@aifa.gov.it

Oggetto: Servizi organizzativi, logistici e di supporto per la realizzazione di un Evento di formazione

interna destinato a tutio il personale dellAIFA — CIG 7208322886

Spett.le INCE MEDIA Srl

si rappresenta che la Commissione giudicatrice ha rilevate che - avuto riguardo alla
durata dei lavori della commissione e del tempo ragicnevolmente necessario per
1’espletamento delle ulteriori attivita da parte del RUP - non sembrano esserci i tempi
utili per sviluppare tutto quanto da Voi offerto nella Relazione Tecnica entro le date
proposte. Siamo pertanto a richiederVi, con cortese sollecitudine, un cronoprogramma delle
attivita compatibile con l’effettuazione entro e non oltre il mese di aprile 2018 di tutto
quanto proposto nella Vostra Offerta Tecnica, fermo restando il mantenimento della data
dell’evento entro le date indicate nel Capitolato di gara.

Distinti saluti

I1 RUP




0133509-12/12/2017-ATFA-COD VUO-A

protocollo@aifa.mailcert.it

Da: incermediasri@legalmail it

Inviato: lunedi 11 dicembre 2017 15;20

A procedure.gara@aifa.mailcert.it

Oggetto: RE: Servizi organizzativi, logistici e di supporto per la realizzazione di un Evento di
formazione interna destinato a tutto il personale dell AIFA — CIG 72093228B6

Allegati: rimodulazione evento AIFA.pdf

In allegato il cronoprogramma delle attivita oggetto di gara rimodulato, questo annulla e sostituisce il
precedente,

Distinti saluti

In data 2017-11-27T17:45:03+0100, procedure.gara@aifa.mailcert.it <procedure.gara@aifa.mailcert.it> ha
scritto:

Spett.le INCE MEDIZA Srl

81 rappresenta che la Commissione giudicatrice ha

rilevato che - avuto riguardo alla durata dei lavori della commissione e del
tempo ragiocnevolmente necessario per l'espletamento delle ulteriori attivitd da
parte del RUP - non gembranc esserci 1 tempi utili per sviluppare tutto guanto
da Voi offerto nella Relazione Tecnica entro le date proposte. Siamo pertanto a
richiedervi, con cortésgse sollecitudine, un ¢ronoprogramma delle attivitd )
compatibile con l'effettuazione entro e non oltre il mese di aprile 2018 di
tutto guanto proposto nella Vostra Offerta Tecnica, fermo restando il
mantenimento della data dell’evento entro le date indicate nel Capitolato di
gara.

Digtinti saluti

I1 RUP

INCE MEDIA SRL
Viale di Trastevere, 209
00153 Roma




IL PROPONENTE
Ince Media Sl con sede in Roma, viale Trastevere 209, codice fiscale
10342511002, P.IVA 10342511002

La rimodulazione del progetto & cosi predisposto:
¢ |° Evento del 21 dicembre 2017
e Fase di formazione da gennaio a marzo 2017

¢ II° Evento conclusivo marzof aprile 2017

I° evento

Data 21 Dicembre 2017

Location: Roma Eventi - Plazza di Spagna situato in Via Alibert &/a
Roma

E' una struttura polifunzionale con una capienza complessiva di 800
persone. Nello splendido Salone Fellini, capace di contenere fino a 500
ospiti, si svolgera la plenaria, mentre la sala Michelangelo e il foyer
verranno allestiti per il servizio di catering (aperitivo con brindisi finale)

PROPOSTA CREATIVA
La Premessa

Alla base di AIFA

Il tema principale della conferenza, cosi come di ogni attivita che
caratterizzera l'intero [° Meeting, dovra comunicare con immediatezza gli
elementi che AIFA ha posto alla base deli'evento:

- la nuova organizzazione interna, da illustrare e sostenere;

-1 4 Valori fondamentali della Vision strategica (Appartenenza,
Responsabilita, Trasparenza, Riservatezza), da trasmettere e condividere

appieno nel loro significato pili autentico.

Gli_obiettivi
Per ottenere il successo del Mesting, & necessario prefissare gli obiettivi
giusti e raggiungerli passo dopo passo.

1 4 passaggi chiave da percorrere sono:




Il coinvolgimento, creare engagement e attesa intorno al meeting.

La partecipazione, raccogliere le idee e i punti di vista di tutti i dipendenti
per avere una visione dell'evento il pitl condivisa possibile.

La motivazione, rendere i dipendenti protagonisti in prima persona
dell'evento e, quindi, dell'Agenzia.

L’unione, far percepire l'importanza e il piacere di essere parte di un

{eam che ha come mission la tutela della salute pubblica.

IL TEMA

“"We are AIFA”

Il terna portante dell'intero Meeting e in particolare del convegno verra
sintetizzato dal claim “We are AIFA": un invito per tutti i dipendenti ad
unirsi e convergere in un’idea e in una strategia unica.

Un messaggio semplice e conciso per trasmettere tutti i valori principali di
AlFA;

“We are AIFA” vuol dire Appartenenza, dichiarare con orgoglio di far parte
di un gruppo con una mission fondamentale: la tutela della salute
pubblica.

“We are AIFA” vuol dire Responsabilita, rappresentare 'Agenzia in prima
persona, dando un volto alle proprie idee e alle proprie azioni.

“We are AIFA” vuol dire Trasparenza, condividere il rispetto nei confronti
di ogni interlocutore espresso attraverso I'onesta e 1a chiarezza.

“We are AIFA” vuol dire Riservatezza, prendere coscienza dell'importanza

della salute pubblica e agire sempre con la massima cautela per tutelarla.

2. LA CONFERENZA

Agenda Mesting
La giornata del Meeting verra scandita in ogni sua attivita da una precisa
agenda, per dare a ogni momento il giusto valore.

16:30 - 16:00 Partenza dalla sede dellAIFA per raggiungere a piedi la
location (800m)

16:00- 17:00 Accrediti

17:00 - 19:00 Conferenza




19:00 — 20:00 Aperitivo con brindisi

INCE Media supporiera AIFA con:

e Presentazioni dei relatori preparate nel minimo dettaglio, sia nei
contenuti che nella grafica, per comunicare al meglio l'immagine e
i valori di AIFA.

o Un discorso di presentazione dei contenuti scritto su misura per
ogni relatore, per supportario al meglio nel condurre l'audience
verso i focus pill importanti.

¢ Un coach esperto di public speaking dedicato ai relatori, per
calibrare ogni loro movimento sul palco,

* La regia dell'evento (audio, luci, scene), per avere un paico
sempre impeccabile a livello di illuminazione, di suono e di

scenografia.

IL GADGET

da definire

3. POST EVENTO: la valutazione

“We are AIFA” continua
Al termine dell'evento verra inviata a tutti i partecipanti accreditati una
SURVEY DEM di ringraziamento cogliendo I'occasicne per sottoporgli un

questionario di valutazione.

Un modo per dare ancora una volta particolare rilievo al loro punto di
vista, facendoli sentire sempre pill parte attiva dell Agenzia: le loro
valutazioni, infatti, saranno un prezioso elemento per giudicare il

successo del meeting e per capire dove poter migliorare nel futuro.




LA FORMAZIONE

L'attivita di formazione si svolgera lungo un periodo di tre mesi, a partire

da gennaio fino a marzo 2018 e sara propedeutica al secondo meeting di

AlFA previsto per il mese di marzo.

L'obiettivo & definire, sviluppare e scrivere i contenuti da esporre durante

questo secondo mesting, proseguendo l'attivita gia impostata durante il

primo evento, partendo dai contenuli emersi e discussi in questa prima

fase.

INCE Media supportera AIFA con:

analisi ed elaborazione dei contenuti emersi durante il primo
evenio del dicembre 2017, sia durante l'attivita di teasing che
durante l'evento stesso.

analisi obiettivi aziendali e di comunicazione di AIFA per il 2018
definizione dei contenuti da comunicare durante il meeting di
marzo

ideazione del concept del'evento

definizione e sviluppo dei contenuti delle singole presentazioni
individuazione dei relatori che presenteranno i suddetti contenuti
durante il meeting

stesura dei discorsi di presentazione di ogni relatore

stesura dei testi delle singole presentazioni e relative
impaginazioni grafiche secondo I'immagine coordinata dell’'evento.
attivita formativa specifica sul public speaking per preparare il

relatori che interverranno sul palco durante I'evento.

lI° Evento Marzo/aprile 2017

LOCATION

La location individuata & [Auditorium del Massimo, situato in Via

Massimiliano Massimo 1, 00144 Roma.




La Location ha disponibilitd ad accogliere fino a 874 persone nella sala
Massimo per la conferenza, la sala & gia alleslita con sedie e palco fisso.
Con la creazione di una tensostrultura esierna, pud arrivare ad ospitare
500 ospiti.

La Location dispone di 9 bagni donna, 9 bagni uomo e 2 bagni per disabili.
Gli accessi per disabili sono posti su entrambi i livelli dell’ Auditorium e
permettono l'accesso a tulte le sale.

[l foyer dell'Auditorium dispone sia di un guardaroba che di un'area di
accredito.

l.a Sala Massimo dispone di: n.1 Videoproiettore minimo 10.000 ansi lumen
/ n. 1 mixer audio 12 ch / n. 1 americana motorizzata sul palco composta
da n. 4 fari PC 1000 e n. 2 Sagomatori 36° 750wait / n. 1 americana fronte
palco composta da n. 8 PARLED multicolor / n. 1 dimmer 6¢h/ n. 1 consolle
luci 12 ch / n. 5 microfoni da tavolo oppure n. 2 gelatofarchetto/clip / n. 1
PC portatile.

LA CONFERENZA

Come anticipato precedentemente, i contenuti che verranno presentati
durante la conferenza saranno stati elaborati durante il periodo di

formazione svolto nei mesi_che precederanna |'evento,

Agenda Meeting

Sara stabilita successivamente in base ai contenuti € alle modalita del
concept dell'evento, cosi come emerso durante il periodo di formazione.

SERVIZI VIDEO E FOTO

A fine di entrambi gli eventi verra realizzato uno showreel finale che
raccogliera il meglio degli eventi, raccontando passo dopo passo ulta
I'esperienza degli invitati.

Lo showres! sara realizzato grazie a una troupe dedicata che seguira ogni
fase di entrambi le giornate. N.2 troupe con una felecamera a braccio
seguiranno entrambi gli eventi live mentre le immagini verranno proiettate




in diretta per aumentare il coinvolgimento dei partecipanti.

SERVIZI DI TRASPORTO

Il servizio transfer verra effettuato per la sola location dell’ Auditorium del
Massimo con n® 10 pulman tipologia S 415 capienza 50 pax

NON POSSIAMO RAGGIUNGERE VIA DEL TRITONE IN BUS,
PERTANTO LE OPERAZICONI DI CARICO AVVERRANNO IN VIA
ECCEZIONALE A PIAZZA BARBERINI DAVANTI ALLHOTEL BERNINI.
AL RITORNO INVECE LI LASCEREMO IN VIA DEL TRAFORO.

Alle ore 13:00 gli ospiti verranno prelevati e trasferiti in location. Alle ore
22 gli autobus attenderanno gli ospiti per riportarli in AIFA, in via del

Traforo.




